
CHƯƠNG TRÌNH CÔNG TÁC CỦA UBND XÃ NĂM 2025 
(Ban hành kèm theo Quyết định số          /QĐ-UBND ngày      /12/2024 

của UBND xã Trà Thanh) 

 

TT Nội dung công việc 
Chỉ đạo 

thực hiện 

Đơn vị 

tham mưu 

thực hiện 

Đơn vị 

phối hợp 

thực hiện 

Ghi 

chú 

 QUÍ I     

 Tháng 1     

1 
Tổ chức bầu cử Trưởng thôn 

nhiệm kỳ 2025-2027 
Chủ tịch UBND 

Công chức  

VP-TK 

CBCC có 

liên quan 
 

2 

Xây dựng Kế hoạch khắc phục 

những tồn tại, hạn chế trong chỉ 

đạo điều hành của UBND xã 

trong năm 2024 và triển khai 

thực hiện nhiệm vụ năm 2025.  

Chủ tịch UBND 
Công chức  

VP-TK 

CBCC có 

liên quan 
 

3 

Xây dựng kế hoạch tuyên 

truyền, phổ biến Kết luận của 

Đảng ủy, Nghị quyết HĐND xã 

về nhiệm vụ phát triển KT-XH 

năm 2025. 

Chủ tịch, các Phó Chủ 

tịch UBND 

Công chức  

VP-TK 

CBCC có 

liên quan 
 

4 

Giao chỉ tiêu kế hoạch KT-XH 

năm 2025 cho các thôn; các giải 

pháp tập trung chỉ đạo, điều 

hành thực hiện kế hoạch phát 

triển KT-XH năm 2025 và dự 

toán thu ngân sách nhà nước 

năm 2025. 

Chủ tịch UBND  

Công chức  

VP-TK, 

TC-KT 

CBCC có 

liên quan 
 

5 

Kiểm tra hướng dẫn Nhân dân 

chăm sóc cây lúa và các loại cây 

trồng vụ Đông Xuân. Hướng dẫn 

kiểm tra việc việc chăn nuôi gia 

súc, gia cầm nhất là Bò đã hỗ trợ 

cho Nhân dân từ các dự án thuộc 

các chương trình mục tiêu quốc 

gia. 

Các Phó Chủ tịch 

UBND phụ trách các 

chương trình mục tiêu 

quốc gia 

Công chức  

ĐC-NN 

Thôn 

trưởng các 

thôn, cán 

bộ KN-

TY 

 



TT Nội dung công việc 
Chỉ đạo 

thực hiện 

Đơn vị 

tham mưu 

thực hiện 

Đơn vị 

phối hợp 

thực hiện 

Ghi 

chú 

6 

Xây dựng kế hoạch tổ chức các 

hoạt động trước, trong và sau 

Tết Nguyên đán Ất Tỵ năm 

2025, như: thăm và tặng quà cho 

các đối tượng chính sách, hộ 

nghèo, người có công, gia đình 

chính sách tiêu biểu, lãnh đạo xã 

qua các thời kỳ. 

Phó Chủ tịch UBND 

Huỳnh Văn Kiên 

Công chức 

VH-XH 

CBCC có 

liên quan 
 

7 

Tiếp tục chỉ đạo kiểm tra, rà soát 

việc tổ chức thực hiện giải quyết 

đơn thư khiếu nại, tố cáo của 

công dân đã thụ lý năm 2024; 

các vụ việc mới phát sinh. 

Chủ tịch UBND 

Công chức  

Văn phòng 

– Thống kê 

Công 

chức Địa 

chính và 

CBCC có 

liên quan 

 

8 

Chỉ đạo tổng kết công tác phong 

trào TDBVANTQ, công tác 

Công an năm 2024, triển khai 

nhiệm vụ năm 2025. Triển khai 

kế hoạch công tác 

PCCC&CNCH năm 2025 

Chủ tịch UBND Công an xã 
TBV AN 

thôn  
 

9 

Tổng kết công tác thi đua, khen 

thưởng năm 2024, phát động 

phong trào thi đua năm 2025. 

Chủ tịch UBND 
Công chức  

VP-TK 

Hội đồng 

TĐ-KT 

xã, và 

CBCC có 

liên quan 

 

10 
Tổ chức hội nghị CBCC năm 

2024 
Chủ tịch UBND 

Công chức 

VP-TK 

Công 

đoàn xã và 

CBCC có 

liên quan 

 

11 

Chỉ đạo kiểm tra vệ sinh ATTP 

trước Tết Nguyên đán Ất Tỵ 

2025 

Phó Chủ tịch UBND 

Huỳnh Văn Kiên 

Công chức  

VH-XH 

Công 

chức ĐC-

NN và 

CBCC có 

liên quan 

 

12 

Tổ chức tuyên truyền Đại hội 

đảng các cấp tiến tới Đại hội đại 

biểu toàn quốc lần thứ XIV của 

Đảng 

Phó Chủ tịch UBND 

Huỳnh Văn Kiên 

Công chức  

VH-XH, 

Đài truyền 

thanh xã 

CBCC có 

liên quan 
 

13 

Đánh giá tình hình thực hiện 

nhiệm vụ tháng 01; nhiệm vụ 

trọng tâm tháng 02/2024 

Chủ tịch UBND 
Công chức 

VP-TK 

CBCC có 

liên quan 
 



TT Nội dung công việc 
Chỉ đạo 

thực hiện 

Đơn vị 

tham mưu 

thực hiện 

Đơn vị 

phối hợp 

thực hiện 

Ghi 

chú 

14 

Tổng kết, đánh giá kết quả thực 

hiện giao ước thi đua năm 2024 

và ký kết giao ước thi đua năm 

2025 (cụm số 2) 

Chủ tịch UBND 
Công chức 

VP-TK 

CBCC có 

liên quan 
 

15 
Ban hành kế hoạch thực hiện các 

Chương trình MTQG năm 2025 
Chủ tịch UBND 

Công chức 

Tài chính – 

Kế toán 

CBCC có 

liên quan 
 

16 

Ban hành Kế hoạch phát động 

phong trào Tết trồng cây đời đời 

nhớ ơn Bác Hồ nhân dịp Xuân 

Ất Tỵ năm 2025 

Phó Chủ tịch UBND 

Hồ Văn Quang 

Công chức 

Địa chính - 

NN 

CBCC có 

liên quan 
 

 Tháng 2     

1 

Tổ chức Hội nghị đánh giá tình 

hình thực hiện nhiệm vụ trước 

trong và sau Tết nguyên đán Ất 

Tỵ năm 2025. 

 

Chủ tịch UBND 

Công chức  

VP-TK 

CBCC có 

liên quan 
 

2 

Hướng dẫn tổ chức các hoạt 

động văn hoá, văn nghệ, thể dục, 

thể thao mừng Đảng, mừng 

Xuân Ất Tỵ năm 2025.  

Phó Chủ tịch UBND 

Huỳnh Văn Kiên 

Công chức  

VHXH 

CBCC có 

liên quan 
 

3 

Kiểm tra, đánh giá tình hình sinh 

trưởng, phát triển của cây lúa và 

các loại hoa màu khác trên địa 

bàn xã và công tác phòng bệnh 

cho gia súc gia cầm. 

Phó Chủ tịch UBND 

Hồ Văn Quang 

Công chức 

Địa chính - 

NN 

Cán bộ 

KN-TY, 

thôn 

trưởng các 

thôn 

 

4 

Triển khai công tác giao, nhận 

quân và rút kinh nghiệm trong 

công tác tuyển chọn gọi công 

dân nhập ngũ năm 2025. 

Chủ tịch UBND 
BCH quân 

sự xã 

Hội đồng 

nghĩa vụ 

quân sự xã 

 

5 
Quyết định công khai dự toán 

thu, chi ngân sách năm 2024 
Chủ tịch UBND 

Công chức 

Tài chính – 

Kế toán 

  

6 

Đánh giá tình hình thực hiện kế 

hoạch KT-XH, XDCB, dự toán 

thu chi ngân sách tháng 02 và 02 

tháng đầu năm 2024. 

Chủ tịch UBND 
Công chức 

VP-TK 

CBCC có 

liên quan 
 

 Tháng 3     

1 

Kiểm tra đánh giá năng suất lúa 

vụ Đông Xuân năm 2024 - 2025 

và chương trình mục tiêu quốc 

gia hỗ trợ cho nhân dân. 

Phó Chủ tịch UBND 

Hồ Văn Quang 

Công chức  

ĐC-NN 

CBCC có 

liên quan 
 



TT Nội dung công việc 
Chỉ đạo 

thực hiện 

Đơn vị 

tham mưu 

thực hiện 

Đơn vị 

phối hợp 

thực hiện 

Ghi 

chú 

2 
Chỉ đạo xây dựng kế hoạch 

phòng chống hạn năm 2025. 

Phó Chủ tịch UBND 

Hồ Văn Quang 

Công chức  

ĐC-NN 

CBCC có 

liên quan 
 

3 

Tiếp tục chỉ đạo thi công các 

công trình do UBND xã làm chủ 

đầu tư và chỉ đạo công tác thu 

ngân sách. 

Chủ tịch UBND 
Công chức 

TC-KT 

Ban quản 

lý xã và 

CBCC có 

liên quan 

 

4 
Hội nghị trực báo tình hình phát 

triển KT-XH quý I năm 2025 
Chủ tịch UBND 

Công chức 

VP-TK 

CBCC 

ban, 

ngành 

 

5 

Chỉ đạo triển khai thực hiện 

công tác ATGT; phát động  

phong trào Toàn dân tham gia 

bảo vệ ANTQ. 

Chủ tịch UBND 
Công an 

xã 

Các cơ 

quan, đơn 

vị có liên 

quan 

 

6 
Tổ chức ra quân huấn luyện năm 

2025. 
Chủ tịch UBND BCH QS xã   

7 

Chỉ đạo tổ chức Hội nghị tổng 

kết công tác quản lý bảo vệ và 

phát triển rừng năm 2024, triển 

khai nhiệm vụ năm 2025. 

Phó Chủ tịch UBND 

Hồ Văn Quang 

Kiểm lâm 

phụ trách 

địa bàn 

Công 

chức Địa 

chính – 

NN 

 

8 

Tiếp tục chỉ đạo tăng cường 

công tác quản lý bảo vệ rừng và 

phòng cháy chữa cháy rừng năm 

2025. 

Phó Chủ tịch UBND 

Hồ Văn Quang 

Kiểm lâm 

phụ trách 

địa bàn 

Công 

chức Địa 

chính – 

NN 

 

9 

Chỉ đạo xây dựng và ban hành 

kế hoạch phòng cháy, chữa cháy 

rừng năm 2025. 

Phó Chủ tịch UBND 

Hồ Văn Quang 

Kiểm lâm 

phụ trách 

địa bàn 

Công 

chức Địa 

chính – 

NN 

 

10 
Họp Ban Chỉ đạo CCHC đánh 

giá chỉ số CCHC năm 2024  
Chủ tịch UBND 

Công chức 

VP-TK 

CBCC 

ban, 

ngành 

 

 Quý II     

 Tháng 4     

1 

Tiếp tục triển khai thực hiện các 

nội dung, công việc chưa hoàn 

thành trong Quý I năm 2025. 

Chỉ đạo triển khai thực hiện 

những nội dung của UBND xã 

được giao nhiệm vụ tại Chương 

trình công tác của Đảng ủy xã 

Quý II năm 2025. 

Chủ tịch, các Phó Chủ 

tịch UBND 
CBCC xã 

Các cơ 

quan, ban  

ngành có 

liên quan 

 



TT Nội dung công việc 
Chỉ đạo 

thực hiện 

Đơn vị 

tham mưu 

thực hiện 

Đơn vị 

phối hợp 

thực hiện 

Ghi 

chú 

2 

Tổ chức tuyên truyền kỷ niệm 

các ngày lễ lớn trong quý II; Đại 

hội đảng các cấp tiến tới Đại hội 

đảng toàn quốc lần thứ XIV của 

Đảng và các Nghị quyết, Chỉ thị 

của các cấp. 

Phó Chủ tịch UBND 

Huỳnh Văn Kiên 

Công chức  

VHXH 

CBCC có 

liên quan 
 

3 

Triển khai thực hiện công tác 

phòng, chống dịch bệnh gia súc, 

gia cầm trên địa bàn xã. Kiểm 

tra đánh giá, kết quả thực hiện 

CTMTQG năm 2024 và 2025 

Phó Chủ tịch UBND 

Hồ Văn Quang 

Công chức  

ĐC-NN 

Cán bộ 

KN-TY, 

thôn 

trưởng các 

thôn 

 

4 

Chỉ đạo thực hiện phòng, chống 

dịch bệnh, bảo đảm an toàn thực 

phẩm trong mùa Hè. 

Phó Chủ tịch UBND 

Huỳnh Văn Kiên 

Trạm y tế  

xã 

Ban chỉ 

đạo CSSK 

nhân dân 

 

5 Đối thoại với Thanh niên xã.  Chủ tịch UBND 
Công chức  

VP-TK 

CBCC có 

liên quan  
 

6 

Kiểm tra, rà soát văn bản quy 

phạm pháp luật và tuyên truyền 

phổ biến pháp luật trong Nhân 

dân. 

Phó Chủ tịch UBND 

Huỳnh Văn Kiên 

Công chức  

TP-HT 

CBCC có 

liên quan 
 

7 
Chỉ đạo tuyên truyền, kiểm tra 

công tác PCCC. 
Chủ tịch UBND BCĐ PCCC 

CBCC và 

các cơ 

quan liên 

quan 

 

8 

Đánh giá tình hình thực hiện 

nhiệm vụ phát triển kinh tế - xã 

hội, thu chi ngân sách, xây dựng 

cơ bản tháng 4, nhiệm vụ trọng 

tâm tháng 5 năm 2024 

Chủ tịch UBND 
Công chức  

VP-TK 

CBCC có 

liên quan  
 

9 
Tổ chức họp cụm thi đua số 02, 

giao lưu Văn hóa – Thể thao 
Chủ tịch UBND 

Công chức  

VP-TK 

CBCC có 

liên quan  
 

 Tháng 5     

1 

Tổ chức hội nghị Sơ kết vụ 

Đông Xuân 2024 - 2025, triển 

khai kế hoạch sản xuất vụ Hè 

Thu năm 2025. 

Phó Chủ tịch UBND 

Hồ Văn Quang 

Công chức  

ĐC-NN 

Cán bộ 

KN-TY, 

thôn 

trưởng các 

thôn 

 

2 

Chỉ đạo công tác tuyên truyền 

các Chỉ thị, Nghị quyết của 

Đảng và các sự kiện lớn trong 

tháng 5/2025. 

Phó Chủ tịch UBND 

Huỳnh Văn Kiên 

Công chức  

VHXH 

CBCC có 

liên quan 
 



TT Nội dung công việc 
Chỉ đạo 

thực hiện 

Đơn vị 

tham mưu 

thực hiện 

Đơn vị 

phối hợp 

thực hiện 

Ghi 

chú 

3 

Tiếp tục chỉ đạo công tác đảm 

bảo ANTT, ATGT, PCCC trên 

địa bàn xã. 

Chủ tịch UBND Công an xã 

BCH quân 

sự và các 

bộ phận 

có liên 

quan 

 

4 
Chỉ đạo tổng kết năm học 2024 - 

2025. 
Chủ tịch UBND 

Các đơn vị 

trường học 

trên địa bàn  

  

5 

Phối hợp tổ chức hội nghị tiếp 

xúc cử tri đại biểu HĐND các 

cấp 6 tháng đầu năm 2025 

Chủ tịch UBND, các 

Phó Chủ tịch UBND 

Công chức  

VP-TK 

CBCC có 

liên quan. 
 

6 

Đánh giá tình hình thực hiện 

nhiệm vụ phát triển kinh tế - xã 

hội, thu chi ngân sách, xây dựng 

cơ bản tháng 5, nhiệm vụ trọng 

tâm tháng 6 năm 2024 

Chủ tịch UBND 
Công chức  

VP-TK 

CBCC có 

liên quan  
 

7 

Chỉ đạo tổ chức các hoạt động 

nhân ngày Quốc tế thiếu nhi 

ngày 1/6 và hỗ trợ cho trẻ em có 

hoàn cảnh khó khăn trên địa bàn 

xã. 

 

Phó Chủ tịch UBND 

Huỳnh Văn Kiên 

Công chức  

VHXH 

CBCC có 

liên quan 
 

8 

Chỉ đạo, đôn đốc các địa phương 

tăng cường công tác quản lý, bảo 

vệ rừng và phòng cháy, chữa 

cháy rừng 

Phó Chủ tịch UBND 

Hồ Văn Quang 

Kiểm lâm 

phụ trách 

địa bàn 

Công 

chức Địa 

chính – 

NN 

 

9 
Chỉ đạo phát dọn rẫy và gieo tỉa 

đúng thời vụ. 

Phó Chủ tịch UBND 

Hồ Văn Quang 

Công chức 

Địa chính – 

NN 

Cán bộ, 

công chức 

các ban, 

ngành xã 

 

 Tháng 6     

1 
Xây dựng Kế hoạch phòng cháy, 

chữa cháy rừng năm 2025.  

Phó Chủ tịch UBND 

Hồ Văn Quang 

Kiểm lâm 

phụ trách 

địa bàn 

Công 

chức Địa 

chính – 

NN 

 



TT Nội dung công việc 
Chỉ đạo 

thực hiện 

Đơn vị 

tham mưu 

thực hiện 

Đơn vị 

phối hợp 

thực hiện 

Ghi 

chú 

2 

Sơ kết đánh giá tình hình thực 

hiện nhiệm vụ phát triển KT-XH 

và dự toán thu chi ngân sách nhà 

nước 6 tháng đầu năm, nhiệm 

vụ, giải pháp thực hiện 6 tháng 

cuối năm 2025. Chuẩn bị kỳ họp 

HĐND xã khóa XIII, nhiệm kỳ 

2021-2026 (kỳ họp thường lệ 

giữa năm) 

Chủ tịch, Phó Chủ tịch 

UBND 

Công chức  

VP-TK 

Cán bộ, 

công chức 

các ban, 

ngành xã 

 

3 
Chỉ đạo triển khai sản xuất vụ 

Hè Thu 

Phó Chủ tịch UBND 

Hồ Văn Quang 

Công chức 

Địa chính – 

NN 

Cán bộ 

KN-TY, 

thôn 

trưởng các 

thôn 

 

4 

Chỉ đạo tổ chức Hội nghị tổng 

kết công tác phòng, chống thiên 

tai và TKCN năm 2024; triển 

khai nhiệm vụ năm 2025 

Phó Chủ tịch UBND 

Hồ Văn Quang 

Công chức 

Địa chính – 

NN 

Cán bộ, 

công chức 

các ban, 

ngành xã 

 

5 

Thành lập Đoàn liên ngành kiểm 

tra công tác an toàn thực phẩm 

đối với các bếp ăn tập thể của 

các trường năm 2025; Kiểm tra 

vệ sinh an toàn thực phẩm trong 

dịp tết trung thu 

Phó Chủ tịch UBND 

Huỳnh Văn Kiên 

Trạm Y tế 

xã 

Các ban, 

ngành liên 

quan 

 

 QUÝ III     

 Tháng 7     

1 

Tiếp tục chỉ đạo các nhiệm vụ 

chưa thực hiện xong trong quí II, 

để tiếp tục thực hiện trong quí 

III. Chỉ đạo triển khai thực hiện 

những nội dung của UBND xã 

được giao nhiệm vụ tại Chương 

trình công tác của Đảng ủy quý 

III/2025. 

Chủ tịch, Phó Chủ tịch 

UBND 
CBCC xã 

Các cơ 

quan, ban 

ngành có 

liên quan 

 

2 

Xây dựng kế hoạch và tổ chức 

tuyên truyền kỷ niệm các ngày 

lễ lớn trong quý III và tuyên 

truyền Đại hội đảng các cấp tiến 

tới Đại hội đại biểu toàn quốc 

lần thứ XIV của Đảng. 

Phó Chủ tịch UBND 

Huỳnh Văn Kiên 

Công chức  

VHXH 

CBCC có 

liên quan 
 

3 
Chỉ đạo công tác chăm sóc các 

loại cây trồng, vật nuôi vụ Hè. 

Phó Chủ tịch UBND 

Hồ Văn Quang 

Công chức 

Địa chính – 

NN 

Cán bộ, 

công chức 

các ban, 

 



TT Nội dung công việc 
Chỉ đạo 

thực hiện 

Đơn vị 

tham mưu 

thực hiện 

Đơn vị 

phối hợp 

thực hiện 

Ghi 

chú 

ngành xã 

4 

Xây dựng kế hoạch tổ chức tọa 

đàm kỷ niệm 78 năm ngày TB-

LS (27/7/1947-27/7/2025) 

Phó Chủ tịch UBND 

Huỳnh Văn Kiên 

Công chức  

VHXH 

CBCC có 

liên quan 
 

5 

Chỉ đạo triển khai phát động 

phong trào Toàn dân tham gia 

BVAN Tổ quốc. 

Chủ tịch UBND Công an xã  
CBCC có 

liên quan  
 

6 
Chỉ đạo công tác đăng ký nghĩa 

vụ quân sự năm 2025. 
Chủ tịch UBND Ban CHQS 

CBCC có 

liên quan 
 

7 

Đánh giá tình hình thực hiện 

nhiệm vụ phát triển kinh tế - xã 

hội, thu chi ngân sách, xây dựng 

cơ bản tháng 7, nhiệm vụ trọng 

tâm tháng 8 năm 2025 

Chủ tịch UBND 
Công chức  

VP-TK 

CBCC có 

liên quan. 
 

8 
Tổ chức đối thoại giữa Chủ tịch 

UBND xã với Nhân dân 
Chủ tịch UBND 

Công chức  

VP-TK 

CBCC có 

liên quan. 
 

9 

Sơ kết công tác CCHC 6 tháng 

đầu năm, phương hướng nhiệm 

vụ 6 tháng cuối năm 2025, tọa 

đàm CCHC 

Chủ tịch UBND 
Công chức  

VP-TK 

CBCC có 

liên quan. 
 

 Tháng 8     

1 

Kiểm tra công tác phòng chống 

thiên tai và tìm kiếm cứu nạn 

năm 2025 tại các thôn. 

Chủ tịch, các Phó Chủ 

tịch UBND 

Ban chỉ huy 

PCTT&TK

CN 

CBCC có 

liên quan 
 

2 

Tiếp tục chỉ đạo tăng cường 

công tác kiểm tra việc quản lý, 

sử dụng vốn đầu tư của Nhà 

nước, đẩy nhanh tiến độ thi công 

xây dựng và giải ngân vốn đầu 

tư các công trình trên địa bàn xã, 

xử lý những vướng mắc, tồn 

đọng. 

Chủ tịch UBND 
Công chức 

TC-KT 

Ban quản 

lý dự án 

ĐTXD xã 

 

3 

Tổ chức tuyên truyền kỷ niệm 

79 năm Cách mạng Tháng 8, 

Quốc khánh ngày 02/9. 

Phó Chủ tịch UBND 

Huỳnh Văn Kiên 

Công chức  

VHXH 

CBCC có 

liên quan 
 

4 

Tổ chức hội nghị Công an lắng 

nghe ý kiến nhân dân và các 

hoạt động kỷ niệm ngày 19/8. 

Chủ tịch UBND Công an 

Các cơ 

quan ban 

ngành có 

liên quan 

 



TT Nội dung công việc 
Chỉ đạo 

thực hiện 

Đơn vị 

tham mưu 

thực hiện 

Đơn vị 

phối hợp 

thực hiện 

Ghi 

chú 

5 

Đánh giá tình hình thực hiện 

nhiệm vụ phát triển kinh tế - xã 

hội, thu chi ngân sách, xây dựng 

cơ bản tháng 8, nhiệm vụ trọng 

tâm tháng 9 năm 2025 

Chủ tịch UBND 
Công chức  

VP-TK 

CBCC có 

liên quan. 
 

 Tháng 9     

1 
Chỉ đạo khai giảng năm học 

2025 - 2026. 
Chủ tịch UBND 

Các đơn vị 

trường học 

trên địa bàn  

  

2 
Hội nghị trực báo tình hình phát 

triển KT-XH quý III năm 2025 
Chủ tịch UBND 

Công chức 

VP-TK 

CBCC có 

liên quan 
 

3 
Chỉ đạo tiến độ thực hiện các 

Chương trình MTQG  
Chủ tịch UBND 

Công chức 

TC-KT 

Ban quản 

lý dự án 

ĐTXD xã 

 

 QUÝ IV     

 Tháng 10     

1 

Tiếp tục chỉ đạo các nhiệm vụ 

chưa thực hiện xong trong quí 

III, để tiếp tục thực hiện trong 

quí IV. Chỉ đạo triển khai thực 

hiện những nội dung của UBND 

xã được giao nhiệm vụ tại 

Chương trình công tác của Đảng 

ủy Quý IV/2025. 

Chủ tịch, các Phó Chủ 

tịch UBND 

Cán bộ, 

công chức 

các ban, 

ngành xã 

  

2 

Xây dựng KH và tổ chức tuyên 

truyền kỷ niệm các ngày lễ lớn 

trong quý IV. 

Phó Chủ tịch UBND 

Huỳnh Văn Kiên 

Công chức  

VHXH 

CBCC có 

liên quan 
 

3 

Chỉ đạo bình xét và đề nghị công 

nhận các danh hiệu văn hoá năm 

2025; Danh hiệu học tập năm 

2025. 

Chủ tịch UBND, 

 các Phó Chủ tịch 
TT BCĐ 

UBMTTQ

VN, Hội 

khuyến 

học xã  

 

4 

Xây dựng kế hoạch triển khai 

công tác điều tra, rà soát hộ 

nghèo, cận nghèo năm 2025. 

Phó Chủ tịch UBND 

Huỳnh Văn Kiên 

Công chức  

VHXH 

CBCC có 

liên quan 
 

5 

Triển khai thực hiện các biện 

pháp phòng, chống đói, chống 

rét cho gia súc, gia cầm trong 

mùa mưa rét. Tổ chức tiêm 

phòng cho gia súc, gia cầm cuối 

năm. 

Phó Chủ tịch UBND 

Hồ Văn Quang 

Công chức 

Địa chính – 

NN 

Cán bộ, 

công chức 

các ban, 

ngành xã 

 

6 
Chỉ đạo công tác thu ngân sách 

và đầu tư xây dựng cơ bản. 
Chủ tịch UBND 

Công chức 

TC-KT 

CBCC có 

liên quan 
 



TT Nội dung công việc 
Chỉ đạo 

thực hiện 

Đơn vị 

tham mưu 

thực hiện 

Đơn vị 

phối hợp 

thực hiện 

Ghi 

chú 

7 

Phối hợp tổ chức hội nghị tiếp 

xúc cử tri đại biểu HĐND các 

cấp trước kỳ họp cuối năm 2025 

Chủ tịch UBND 
Công chức 

VP-TK 

CBCC có 

liên quan 
 

8 

Đánh giá tình hình thực hiện 

nhiệm vụ phát triển kinh tế - xã 

hội, thu chi ngân sách, xây dựng 

cơ bản tháng 10 và 10 tháng 

năm 2024, nhiệm vụ và giải 

pháp 02 tháng cuối năm 2024 

Chủ tịch UBND 
Công chức 

VP-TK 

CBCC có 

liên quan 
 

 Tháng 11     

1 

Hội nghị tổng kết sản xuất nông, 

lâm nghiệp năm 2025, triển khai 

kế hoạch sản xuất vụ Đông - 

Xuân năm 2025 - 2026. 

Phó Chủ tịch UBND 

Hồ Văn Quang 

Công chức 

Địa chính – 

NN 

Cán bộ, 

công chức 

các ban, 

ngành xã 

 

2 

Hoàn chỉnh kế hoạch KT-XH 

đầu tư xây dựng cơ bản và dự 

toán Ngân sách nhà nước năm 

2025, trình Đảng ủy, HĐND xã. 

Chủ tịch, các Phó Chủ 

tịch UBND 

Công chức  

VP-TK 

Cán bộ, 

công chức 

các ban, 

ngành xã 

 

3 
Phối hợp tham gia ngày Hội Đại 

đoàn kết toàn dân tộc 18/11. 

Chủ tịch, các Phó Chủ 

tịch UBND 

Công chức 

VH-XH 

Cán bộ, 

công chức 

các ban, 

ngành xã 

 

4 
Tiếp tục triển khai công tác kiểm 

tra vệ sinh an toàn thực phẩm. 

Phó Chủ tịch UBND 

Huỳnh Văn Kiên 

Công chức 

VH-XH 

Trạm y tế 

xã 
 

5 

Tổ chức hưởng ứng ngày Pháp 

luật Việt Nam và tổ chức Hội 

nghị triển khai phổ biến giáo dục 

pháp luật; Đánh giá chuẩn tiếp 

cận pháp luật. 

Chủ tịch UBND 
Công chức 

TP-HT 

Các ban, 

ngành liên 

quan 

 

6 

Kiểm điểm, đánh giá, xếp loại 

cán bộ, công chức cuối năm 

2025. 

Chủ tịch UBND 
Công chức  

VP-TK 

CBCC và 

NHĐKCT 
 

7 

Triển khai xây dựng Kế hoạch 

bầu cử Đại biểu HĐND các cấp 

nhiệm kỳ 2026-2031 và bầu cử 

đại biểu Quốc hội khoá XVI 

Chủ tịch UBND 
Công chức 

VP-TK 

Các ban, 

ngành có 

liên quan 

 

8 

Đánh giá tình hình thực hiện 

nhiệm vụ phát triển kinh tế - xã 

hội, thu chi ngân sách, xây dựng 

cơ bản tháng 11, nhiệm vụ và 

giải pháp  tháng 12/2024. 

Chủ tịch UBND 
Công chức 

VP-TK 

CBCC có 

liên quan 
 



TT Nội dung công việc 
Chỉ đạo 

thực hiện 

Đơn vị 

tham mưu 

thực hiện 

Đơn vị 

phối hợp 

thực hiện 

Ghi 

chú 

9 

Tổ chức các hoạt động chào 

mừng ngày Nhà giáo Việt Nam 

20/11 

Phó Chủ tịch UBND 

Huỳnh Văn Kiên 

Công chức 

VH-XH 

Các đơn 

vị trường 

học 

 

10 

Chỉ đạo công tác xây dựng Kế 

hoạch phát triển KT-XH, xây 

dựng dự toán NSNN năm 2026 

và lập Chương trình công tác 

năm 2026. 

Chủ tịch UBND 

Công chức 

VP-TK, 

TC-KT 

Các ban, 

ngành có 

liên quan 

 

 Tháng 12     

1  

Tổng kết tình hình kinh tế, xã 

hội, quốc phòng, an ninh năm 

2025, phương hướng, nhiệm vụ 

năm 2026 

Chủ tịch UBND 
Công chức 

VP-TK 

Các ban, 

ngành có 

liên quan 

 

2 

Bình xét công tác thi đua, khen 

thưởng năm 2025 và kế hoạch 

công tác thi đua khen thưởng 

năm 2026. 

Chủ tịch UBND 
Công chức  

VP-TK 

Cán bộ 

công chức 

các ban, 

ngành xã 

 

3 
Chuẩn bị kỳ họp HĐND xã cuối 

năm 2025 

Chủ tịch, các Phó Chủ 

tịch UBND 

Công chức  

VP-TK 

Cán bộ 

công chức 

các ban, 

ngành xã 

 

4 

Chỉ đạo gieo sạ lúa và các loại 

hoa màu vụ Đông Xuân năm 

2025-2026. 

Phó Chủ tịch UBND 

Hồ Văn Quang 

Công chức 

Địa chính – 

NN 

Cán bộ, 

công chức 

các ban, 

ngành xã 

 

5 

Tập trung chỉ đạo hoàn thành 

các công trình xây dựng cơ bản, 

quyết toán các nguồn vốn đầu tư 

công, chương trình mục tiêu 

khác. 

Chủ tịch UBND 
Công chức 

TC-KT 

Ban quản 

lý dự án 

ĐTXD 

xã 

 

6 

Đánh giá tình hình thực hiện 

nhiệm vụ phát triển kinh tế - xã 

hội, thu chi ngân sách, xây dựng 

cơ bản năm 2024, nhiệm vụ và 

giải pháp  năm 2025..  

Chủ tịch UBND 
Công chức 

VP-TK 

Các ban, 

ngành có 

liên quan 

 

7 

Tổ chức Hội nghị tổng kết công 

tác thi đua, khen thưởng tại cụm 

số 02  (Tại đơn vị đăng cai) 

 

Chủ tịch UBND 
Công chức 

VP-TK 

Các ban, 

ngành có 

liên quan 
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